
IInnggrriidd  EESSCCAAMMIILLLLAA  CCHHAARRGGEEEE  DDEE  PPRROOJJEETT    
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29 ans / Permis B et véhicule personnel 
 
 

 
COMPETENCES 

 
Contrôle de Gestion 
  Assurer la gestion comptable (3 structures) 
  Mettre en place une comptabilité analytique 
  Suivre et analyser les comptes de résultat  
  Calculer et contrôler les coûts et les marges 
  Réduire les coûts, proposer des réajustements 
  Créer les tableaux de bord et indicateurs de gestion 
  Mis en perspective (analyses et statistiques) 
 
Administration Financière 
  Examiner les aspects économiques 
  Etablir et optimiser le budget (annuel et à 3 ans) 
  Etudier la concurrence (France et Export) 
  Rechercher des subventions 
  Négocier et choisir les fournisseurs 
  Communiquer avec les personnes externes 
 
Management 
  Recruter le personnel 
  Organiser et planifier le travail (6 personnes) 
  Evaluer et former les salariés 
  Préparer et piloter les réunions (internes et externes) 
  Gérer les relations interpersonnelles  
 

EXPERIENCES  
 
Assistante de Gestion   Viticulture – Production  2002-2008 
Les Vignerons de POUZOLLES-MARGON (34) 
 
Assistante de gestion   Bâtiment  2000-2002 
SARL Pierre SONZOGNI (34) 
 
Secrétaire Administrative et Comptable  Intérim  1998-2000 
Région Parisienne 
 

FFOORRMMAATTIIOONNSS  IINNIITTIIAALLEESS  EETT  CCOONNTTIINNUUEESS  
 
Diplôme Universitaire Conception et Management de Projet (34)   2009 

 
B.T.S. Assistante de Gestion PME PMI (34)  2007 

   
Bac S.T.T. Action et Communication Administrative (94)  1998 
  

PPRRAATTIIQQUUEE  CCOOUURRAANNTTEE  DDEE  LL’’IINNFFOORRMMAATTIIQQUUEE  
 
 Word    Excel   Power Point  Publisher 
 Internet et Outlook   EBP Compta et Paie  MS Project  WEB Marketing 
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